MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

Acvérdose emitir el siguiente REGLAMENTO GENERAL DE VIATICOS Y GASTOS
CONEXOS.

ACUERDO GUBERNATIVO NUMERO 106-2016

Guatemale, 30 de mayo de 2016

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
CONSIDERANDO

Que e! Reglamento de gastos de viatico para el Organismo Ejecutivo y las entidades
descentralizadas y autdnomas del Estado emitido mediante Acuerdo Gubernalivo No.
397-88 del 23 de junio de 1998, contiene disposiciones que no responden a las
necesidades que presentan acluaimente las comisiones coficiales y las autorizaciones de
gastos de viaticos.

CONSIDERANDO

Que es conveniente actualizar las disposiciones relacionadas con las autorizaciones de
comisicnes oficiales y de gastes de vidticos para su desempeno, a fin que dichas
comisiones se puedan cumplir adecuadamente dentro de los margenes de racionalidad,
rendicion de cuentas, fiscalizacién y transparencia.

POR TANTO

En ejercicic de las funciones que le confiere el articulo 183 literales e) v q) de ia
Constitucién Politica de ia Republica de Guatemala, y con fundamento en el articulo 64
del Decreto Numero 14-2015 de! Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal Dos Mil
Dieciséis.

ACUERDA
Emitir el siguiente:

REGLAMENTO GENERAL DE VIATICOS Y GASTOS CONEXOS

CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

ARTiCULp 1. OBJETO. El presente Reglamento establece los procedimientos para la
autorizacion de comisiones oficiales, asi como la autorizacién de vidticos, y mecanismos

de comprobacidn, liquidacidn y rendicidén de cuentas, derivados del cumplimiento de
coamiginnag afirialac Ae en lavuan o rakles an a8l lataras A arn ol avtariae da 1a Dacdibtias
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por pacte de odaz las cntidades comprendidas ¢n ¢ articulc 2 de 1a Ley Orgénica del
Presupuesia, Decrate Ndmere 101-87 det Congreso deo Ia Repubiica de Guatomata

ARTICULO 2. GASTOS DE VIATICDS. Son gostos de viaticos, las ssignacicnes
destinadas o cubdr ios desen b por daje, alimentacidn y olros gastos conexos,
an que s incurre, para e cumplimiento de om'm..&one- aficlales, fuera del lugar ordinario
do trabojo, en ol intenidr o exterior del pala

ARTICULD 3. GTROS GAS“I‘QS CCJNE:(QS. Se cntiende por otras -:aszoe. conexss, Ion
Qe on cumplirnionto de £ an por

a) Pasajes:

k) Trangporte do equips de trabaje;

<) Roparacion de vehicules del Estade. asl como sua repuesios, combusibles y
tubnicantes. Eatoa 3¢ rocor 2n ¢anos debidamemie justificados y hasta per un
micome de quiniontos guetzales (Q500.00); si fueren mayores de esa cantidad se debo
obienor auterizacién, 2or Iz via mas radpca, do la autorizad que hublere ordenadio la
COMIBIGN;

<) Pago decumeniacio de dercche de salida tante de Guatemaln como g6 oires pnises:

&) Gastos debidamente com| ue So ' por caso fortuito o fucrza mayor
en ¢f dosempeito do comisionas en el Interior o en &f elieﬂer del pals. Estos gastos doten
HEF AProtados pOr 1o aulondad maxima de 1a de cia de qua so trate.

ARTICULO 4. AUTORIZACION ¥ PROHIBICIONES, S& autgrizard of pago de goasioa de
vidticos y otros gastos mﬂexos a que se re'lercm 1os orticulps antericres, a quicnos 56 WG
encomience por aul ¥ por o, el gesempenc de una comizitn
oficial, que deba cumpiirsze % .uen: ; ant tugar e de sus En el cano de los
trabsiadores que cobren sus salarios por pianilla, podra nu,om-.amglza los pugos antes
dichos, siempre que on ol ugar donde delan ejecutar i comiaién o trabajo no hubicre
fropajodoras para Ia sclividad quo oo nocosita roolizar. Paro la autorizucion del pago de
vidlicos y ciros gastos conexas, se deben observar las giguientes disposiciones:

3} Exciusivamente se aulsnzardn vi ¥y gastes ales sar puRlicos, y an
ningun caso Sunndo los mismes se encuentren disfrutands de su geriodo vacacional © de
cunlguior tipa do licenaio o suspencidn © Gue S8 onguoniren realcrandc oficiaimento
ustudios en o ewtranjars:

5} Ne £e autorizan vidticos o garios €0 VIaje CaNexon CUINUo 0% MISMos Sean CubIenos o
pal i s un lorsore, pudiendo éste ser unn persona © entidad nacional o
riclad que apruebe ¥y azigoe la comizidn debe comprabar dicho extramo,
pudianuo sulonzar gasies complementarias exclusivaments cudndo les mismas no sean
cublenies, siempre y cuando nS superen el MaNIme ido en al neg o, Se

acapiasion i bida o CANEUST SunnUo ¢l comisionade que
kaya bide loa r o al.fcrlza.dcs conforme ia ndrmativa, sun Sin saber
ce gdicho poatrogine no lo reporta ol momento de fa liquidacén. igusimente queda
prohitida la auterizacidn de vidlicon ¥ gastos conexos o Ing entidades sindicales y otras
anlidados que cuontan con fendos propiot para cubnr dichos Lap i6n & los

comprobaran con la planiia respactiva, pers fu Manie No Pord. Sor supanor al valor que
Carrespondn cogun lans iarifas establecidas por la emipresns do radsporte. Los gastos que
corfgapondan A los inginos ¢) y d) $0 comprobordn con ins heluran o racibos ¥ la
autorizacion por 0scilo para efectuar af gasto cusndo I reparicion exceda de quinienios
quetzales (QS00,00)

ARTICULO S. LIQUIDACION OE GASTOS DE VIATICOS Y OFROS GASTOS
CONEXOS. La porsona comisionada dobo prosontar of formulane Vel —Vidlicas
Liquidacion™, dentro de los cinco (S dias habilas siguientes a la fecha do habame
cumplida iaﬁ. con la aprobac:én de la autoridnd que in ordend, 1a Gquidaciin de os aastes
ofestuados. acompaftando, sogin sea o cazo, al rom'iulariu Vel “Wislicon Am:::p:s P
formutarie V-C "Vidticgs Constancia™, @ ol larmulnne V-E “Vilticos Extenor”, Este Uitima
podrd ser auctituide por fotocopia del pasapaerte donds condte la entrado y salida dal pais,
a8l como In plondla de olros gastos conexos, En todon lon cason. las personas
comisionadas ceten ncompaiiar un informe de i comindn efeclunda, que nclard oo
datos relativas a la carni-.v.lﬁn. lugores vlg‘ﬂens sbjotivas da la cemigidn v logroa
slcanzaces. debipndo Coma con en 1 Loy do Acceso a
g:‘or;naenlsn Pabllea, Decretc Nomero S7 200-8 del Cengroso de 1o Repdblich de
atermaia

Purg&n fiquidaciin de gastos debe na:mnn(\:: ademas, 10 niguinnie:

*a) Pam las comi of s o el m!onnr del paig; 7) Factura en
eriginal axtendica por to b donda o h dé, pudiondo acepiare
rocibos dobidamente timbrados como comprobanto de gOsto por cpnepto oo
hospedalo Gnicamente an o3 ¢ascs on duc las comisiones oficinles se realicen on
iugares poblaces ruraies come aldoas, coserios ¥ POrajes, siempre v cuando of
jole co la dependencia donde =& cumpla I3 comiman o unn auteridod compatanta
de la localidad firmen y sollan ol formulario V-C "Vidticos Ceonstancia™, v, 2) Panilia
tiu oltos gnslon conexcs y los decumentot corrospondicntes de soporte sl

hubiore;

b} Para lmn cominionez oficisles roslzodas i oxterior 1) Las facturas o
comurob con «f detalle dol gaste incumdo, exiendido por @ prostader del
zordicio de hospmanje do conformidad con la Gn intema, ¥ usos

locales del lugar donde =o realixa la comision oficial; 23 Cornmtancia de asiztenciaoy
porticipscidn an of caso v cemision cficial se coalice 3 talleros, Seminancs,
conferoncian y acivicgades acodémicas o de actunizacién respaidods por ta
nsliucidn orgamzadern del events. Exte reaulsito se exceptia en o caxo do fas
rouniones de rabsjo que POr COMPromisos de Su competencia y recieria
programdatica, se ponticipe en instanciae de integracion regional, bilatorales,
multiatorales ¢ morndcionales. deblonde préscntar ya sea en forma flsica o
lica, i3 i3 y ogl!ﬂdﬂ GL‘ robale; 3) Planina de ofroz gastas
conoxaa y lez decur de soporte, =i los hublere; y, <)
Fotocapia del pasdpono dondi conste 18 entrac y nalida dol paiu desting de o
comizion coficial y Ia entrada a ia Rapublicn oo cum-:mam 0 an 3JU casc, us
camprabantes © pases o o lon Lalat © dgl madio o ranspacin
que =a wilice, s ne funre of institucional o gropic @al comisionads. Cuando o
cominitn oficinl ol exterior se realice o 1os prises de kb reqidn centroamericans, 5o
e OBRArVE: 165 azuordon de libre movilidhd de persanas suscrites e ta regidn

Aprobada 1a liquigacien, In auteridnd respoctiva axigird is devolucion de ios fondos que
correzponds a giotos NG comprobiados, ¢ &n Su Cizo, ordenird ol reambalzs de los

antidades sindicales oo aphcable para los vidlicos vy gastes conexss quﬂ se reguieran
para ol dezarrolio de actividades propias o funcicnss de su labor singicsl;

ey Bt hﬂmem (m serddores publlcr.s: Sue saistan a las comizionese oficinles debe recuchse
al minime 15a0) 1 debe estar en funcidn de los eriterios da
legatiaad, sransparancia, nu_mrmad. aliciencia ¥ aficacia;

o) No se admiird ol trdmile de sutorizacidn de eomisiones o vititicoa en forma rotroaciiva
© cuando ia sctividod yo so haya inclado]

#) Exclugivamente s& reconoce & tlempo Gue abarque la aclividad o intercambio para 1o
cusl se asigna y auleriza la comisian oficial, o que incluye e raslags at lugar donde ¢
reaiciara [ comizién ¥y o retormc al tugar permanents de labores do! comimianado;
Quedando prohibido ol fraccienamiente de una comnidn con ol propdsito de cobrar 1a
cuota glarks sompleta o bien oxlender of iempo <6 1o comisién parn exceder of tiempo
requerido; qulen autorics |a comitidn 4n 22 forma serd resgonsable ¥ quada oblipade al
reimegro corespondienio:

) No so cubren pasajes i hospedaje do primera cloce y debie do obzervarse ef maxime
autonzada on esto reglamento sin excapeiGn:

&) Tedos ios gasion por conceplo de widticos y gastos conexes. dentry y fuera dol pais,
Sebon ser somprobados ¥ Iquidados sin axcopeitn. Quien :uu‘.mn:m liquidacionss violondo
io dimpueste on o presente Reglaments, sord 1igd fle con el
sormusinnado, ¥ Rueda asligado al reintagro fotal O pareial ra::hm on wxseze, danteg dol
plazo estabiecido on of art @ de este Roglaments:

h} Cuando fas cgrni:-n..cs cficiales comprendan ta vizita de varics lugares, guada
torminantemente prohib por de vitlicos y gn.!u- SoONeXcs
para efestuar multipios reternos ol xugar pormonente de [aborea del comisienado, siendo
recenaciao dnicaments parn ofecton do ahloulo un 2815 retorme por camisitn,

ARTICULO 5. FORMULARIOS. Fara sl cobre y cunprn:ar;len de o pagos de vidhess v
alros ghsios conexps, oo establecen o sigiiantes farmiulacd

a) Farmulans VA “Vidticos Anticipa™;
B) Fermulatio V-C "Vidticas Caonntancia™
€} Farmulario V-E Vil
o Vel VA
#) Fermulanio V-AE "Vilticos Mnticipe Extarior”
) Fosmulanis V-CE “Vidlicos Constancia Extonior;
g: Forrnutarie VW-LE "Vidtleos Liguidacidn Extorice”,

g formularios iIndieadss on las erales o) 1} ¥ Q) son i

cr- Relaclonnz Exiencros, come recponzabie de ia reprasen
¥ de loz azuntes diplométicos y consulares,

La suterizaciin de los formularios debo oer gostionada por Jas dependancias ¢ entidodes
réspectivac, con numaeracion correialiva para eada uno. condorme a fex lineamisntos quiy

reporaigng |a Contralaria Ceneral de Cusntas, Para los efestes de fisealicacion, todas hs
an!:d&ﬂﬂ" camprendiine on ol articule 1 del prasents Reglaments, quedan obligagdas
flevar un registro dubldamenta autcrxade sor i Contraloria Genaro! do Cusntss, pars c'
cantral de 1&s formuiancs utlizados v las existencias de los micmos.

Extennr
<) Fonr

cos Liguidacign

uso exciusivo da! Ministorio
Ccrhn diptomdtics de! Estada

ARTICULD 6. ANTICIPC DE SASTOS OF VIATICOS AL SERVIDOR PUBLICO, A a
Persona nombrada para o desampeds de uno comisidn oficial, modiante fima del
fermulana V-A “Viadticos Anticipo®, se o enlregaran los fendos dsignodos par (o comicion,
quedande obligado a presentar posieriormenta 1a respeciva liquidacidn on of formalario V-
L "Vidteos Liquidacién”, conforme as dispoziciones que para el efocio se establecen en @l
presents Reglamonts.

Ul’l'~\ vaz iniciada ta comisidn, no podrd suspenderse por falla de gastos de vidticos Siel

anticipo auterizads reaullare msunclumc sl termimar 1a c.cm-nsién podra gostionarse el
eempliemente anle kb autondad g chis muodio i El aua
recite los vidlicos, quada ob!vgwdc a nmsnmar U Siquidacitn per ol total reaibids,

ARTICULS 7. COMISIONES SUSPENDIDAS. Cuando por alpuna causa fa samisidn
encomendada so suspgonda o cancele, los fondds anticipados deben reinlagrarsa
inmediotamente contra deveiucidn del formularie V-A “Vidticoe Anticipe”™, Si se hublere
afpctuvado alpln gasio por ia Ciiada comigion, o8 obhgatora la Iquidacisn en o formuinne
V=L "Vidticos Liguidaocion® en fa forma prescrita en al aniculc 9 del presente Reglamento.

ARTICULO 3. COMPROSACION. Para comprobor gastos co vidticos se utilizara al
formularie V.C "Vidlicon Copstandia® ai e trata de comisionos en ol imerior del pais v o
formulane V-E "Vidlicos Extanar”, cusndo se trate do comizicnes ¢n el csgarior del pais,
i.os oiros gasios conoxos a Que se refiere el anticulo 3, se comprobardn asi: los del inciso
@) con los bolotos ¢ oo comprobaries respaclives: v ics del inciso 8} con los documentcs

por jan & ¢ transgorte: @n ambac sadce, &l d=ice fueran reccgidan so

que resulten a faver de quion reaiing (a comisidn

Cuando 1k g no & presente dentro dol trmine indicado, 1a autondad respactiva
ordenard ol reintogro inmediato do io= fondes anticipndes.

ARTICULO 140. LIQUIDACION INCOMPLETA. Mo =e sprobard Ia Hquicocion =e fon
GABIOS de villicas ¥y Oros Qantosn Conexos, A que ne refiera of SMGWIS Drtartiar. fit &n ta
tieuiidacion falren comorebanies © requisitos que no deban sumplr, & exinian ancmalias.
En tales ¢cazos. =¢ le fijard al rozponsable ol Wrmino imprarrepgable do cinco (5) diax
hablos, contados 2 partie del dia siguiente de (a fecha on Gue fuera idormade por saerto,
para que prasento nuova liguidacion gon jos doctumaenties ¥ usitos corrpspondiantos.
Venecido diche terming, sin que =0 hiublore prozontade 1a Inumucion @ L& prospnIare sin
los documonion ¥y roguisilan . S0 pr fi a sog ol cobro por In vin
BEONSMICO-CORStYE,

ARTICULO 11. GASTOS DE VIATICOS AL PERSONAL DI DISTINTA DEPENDENCIA,
Cuande uns comisitn sea desempofiada par pamonas de diforentes depondoncins, cada
uno obtendrh la nsignacidn para lor gacion do widtcos on donde proSte sus serviclas
Cuando la depandencia o cntidod intcrazaoda en o comizidn los proporoione, debe
comunicaris 3 Inp gnrmds depondencins o ontiindos que Paricipan, gara que daxtas no los
asigner al mizms personal Gue infegra ta comisitn,

ARTICULO 12. REGIMEN ESPECIAL DE RELACIONES EXTERICRES. Lo dinpuesto an
oz articuion 6 3 11 inclusive el pressnote Reglamento, debo sor oouorvado poer of
Ministario do Relaciones BExteriores, en lo que fusra apiicabie, como responuable do lo
reprosomtacitn diplomdanicn dei E'!msn ¥ do los Ssuntes dipiomaticss v consularas. P
cfecto, deobe wiilizar lon Formularias V-AE "Vidtices Anticips Sxtorior, V-CE iena
Constanmd Ealenor y V-LE “Viatieas Ligquidncidn Exteror

cariTuLO 1t
TOMISIONES EN EL INTERIOR DEL PAlS

ARTICULD 13. COMPROBACION DE TIEMPO. i porsana! Que sod &or
desompefic do unn comimidn cficial on ¢ intariar det pals, & selicitar
dopentdenckn dondo o CuMmpla n soMmisién o e una auoridad compalantn
quo medinnts su firma y rello Indique on of foomulang V-0 Viaticos Conuta
permanencia, focha ¥ hors de Ungada y nalies.

ARTICULS 34. TUOTA DIARIA. Los gasios de vifkies o
profefita Reglamanto, aseignden a in cantlend de &
{Q420.09) co cucta aiana

La suota dhario cu"\m »nm!-m_mm (24:00) Moron @ g do | o (000 h Cuanda
at tlempe on 150 o comnas oo o c Aticas B
computnsdn aon’onne & oz pon pcr:‘ucn que o intircan an of acilculo proaentd

Raglamamo,

ARTICULC 15, FRACCION DE DiA. Cun
venntbituatro hocss, Ion godton do Vidticon oo fi
MBROrA siguiente.

gl Bn M
1ol parcsnta)

a) Pora el desayuns, quince pr centa (15943

B} Para el almuarse, vainie por cgnie (2O

€1 Pora 1o cens, quines por ciente {1540

<) Fars el hospegaje, cincuema por clento (30%:).

ARTICULS 16. DURACION DE LAS COMISIONES. Lai Corimiones an & intarier, no
daben excedar da reirita (36) dioz calendario, satvo cases de Tugrsn mayer abidmmanio

cemprobadcs y autorizados por 12 auloridad maxima de la dependancin candnistratva de
que e trata,

ARTICULO 17. GASTOS DE VIATICOS POR MAS DE TREINTA DIAS. En lbr sasos de
trabuio fucra do o sode, Que requicran mds de relnta (30) ding aehendode, e pagaran
gastos g vidhicos por ol gquivalente Al cuaronta por ciento (S0%} do Ia remunarazidon
monsual. proporcional il fempo que estén fuera de 2w sode, enando jos fematlanos
corraspondiontan.,

Pars que al personsi a que S¢ rehiers oote artieulo, 4€ ¢ puNds aoignar gadtos de viaticoo,
en ia forma indicuda. e moviidod gebe previaments ser calficads Dor W mdsena
autoridad de la depandoncia adminicirativa a gue poronoren, debidaments aprobada por
la Auteridad Nominadora, velinde do que las funciongs de fos puaston zonn congruantas
cun o naturaleza co lan camisiones asignodan, o ofeclo de que o se Eloren LGS
condicionas do trabojs doe cada sarvidor pablics.

Dicho personal reciwd of valor de foo gaelos de visticos, rmodisnte némino meonsuol
claborada mor la dependoncla respoctiva, min llenar alros (equisitas de Sermerobmsgn
Cada uridad jecutora of retponsabin del adecuads mansio de osle tipo de ganton

ARTICULO 18. ASIGNACIONES POR MILOMETRO RECORRICO. Los wehisules dol
Eatade pua cominones oficiales, pard tranaporte de pazajerss © de cargn ¥ para oTanaion



de compo, ¢en la autonzacién carrospondiente dal jefe de la dependencia, deben ser
detados de combustible. Pam ! efecto, en iz tarjeta co cantro! respoctiva debon anotarse
previamonte lp distanclo a recorrer y e combustible 2 consumic de conformicad con in
GEeXp siguientes

Para unidaces de transgarie accionadas con gasolinm:

A1y Transporte Pesado
Camipnos-Tanque y oires vehicuios simiiares B Kms. por galén
Cannones y Auiobuzes 10 Kms., por galdn.

AZY  Automévites, pickung, eeps, pantles, camionstilas y oiros similares, segin su
ciindrada, ash

Do 4 cihndros 35 Kms. por gaidn
Re & ciindron 25 Kms. por galén
Ce & cilindgron 15 Kma. por galén
Do 8 cthindros ga iujo 10 Kmd, por gaion.

Para unidades de transporta acgionadas con dinsel
8.1} Transporte Posado:

Tamionas-tangue y otros vahicules zimilares 14 Kma, por galdn.
Coarmiones y autcbuces 18 Kms. por galén

8.2) Auloméwies, pickups, jeeps. pancies. comicnetilas y otros similares, segdn su
cihndrads. asi;

G 4 cllingros 32 Kms. por galén
De 6 ciindros 28 Kms. por galdn
De 8 cilindros 16 Kmz. por galdn
O € ciinarss ae IWs 12 Kms, por galon.

Matoeielotas;

D& mis do 30 HP 80 kms. por golén.
De 102 30 HP 75 kens. por galén.
Menares de 10 HP 100 kms. por galdn,
El recormido oo 0% velnculos 46 camprobard con ol madidor de distancias de 168 mismoes o

en ou defecls, por uha Iobin aurorizada por o Ministerie de Comunicaciones,
Infraostruciurae v Vivienda.

Cuando en &l cumplimients ¢e una comisidn oo utilicen vehiculos de cualre (4) rusdas
propiecad ¢o las perscnas comisionadas, e r @ dos con seszenta

ceniavor (Q2.50) por cada Kildmelrs recorrids, el cual cubre desgaste, secvicio de
MANEaIMIEnts, comBuntiols, LDrcanies y SUes gastos similares.

cAriTULD
COMISIONES AL EXTERIOR DEL PAIS

ARTICULDO 19. CATEGORIAS, GRUFOS GEOGRAFICOS ¥ CUOTAS DIARIAS. Loz
gastos de widticas eon el exienor del pals p::r:: o Prasidonte y Vicepresideme de ia
Repablica y Miniztre 2 Relssiones Sxteriores. los determinan cada uno de clios, sesin in
naturalexa de Ia coemislén de que se rate l_c- gA%:0s de ViIAtcos pard ol Gesnas personal
nemorodo cspecilicomente para ol desarald de cargos ¥y comimbnes ohonies an e!
oxterior dol pais, oo rr:gn.a:; conformo a lon GIUDos GOORrATicos y quotas diarias agignndas
an Délaros de los Esy; = Unidos de Amarica (US8), que ase indican 3 ¢ontinuacion:

I:...rru::a .»\:::a A.'rnca O:ean.a Esiados Unidos SE4C0.00 1
do Aamorica, Canada, Panamd, Brasif, Chule,
inn ¥ Uruguay
Grups 2 | fMexico, lma..- dol Cacibe y demas paiscs de USS350.00
! [ ameEnca col Sur
Ses drv CJ:'H roameériea ¥ Bc.&::e US3300.00 i

ARTICULO 20. COMPROBACION DE TIEMPO. Las parsenns & quisnes ie los sutorice
gastocs do wiaticos parn el desamperlo de comigiones oficiataz en el exiericor g¢ (a
Repablicn, dabon presentar a su ragreas ol Fermularie V-E "Vidticos Exterioe.

Las oficinas de Migracidn quadan obligndas o anctar on dichoe formularic ta hora ¥ fecha,
tanta de aalida comec do eniradh 401 porsonal, on of objoto do que pueds verificarse e
nomere de dias empleador on ¢ desempeio do la comisio

especinles sodrd sor ublizadgo o pasaporia, su fotocopia legolizada o los comprobantes
Gue oxtiondsen Ias lneas adrean, Do i comprobacidn de entraaz y salida dei pais.

ARTICULO 21. COMPUTO DE GASTOS DE VIATICOS. Los gastas de vidtiess de las
perzonas autonnadas o raahzar Corusionps Oficialos on o extonor del pais, e
doterrminin an 1a feona siguaente

a) Por las primeros trsinta (30} dine éatondyria, tendrin derecho ol clen por ciento (1006%6)
¢o la cuota qua les corrasponda de conformidad con el aniculo 19 dol presents
Reglamonio, para ios quincs: (15 dias calendario despuds de los primeros reimta (30) se
resanocera al salama ¥y ance por clento (756%) de dicha cucta, por cada dia adicional a log
cuarenta y cinco {45) anterores, so recsnoeerd ol cincuanta por clanto (50%) de la custa
quR corraspondn

5] El dia de saiida del pais se pagasd comploto y e dia de regroso e pagord e clncuerda
por cntuenta {(S0%} de ta custs diaria quo coresponca

ARTICULO 22. MISIONES FUERA DE LA SEDE. Cusndo © un funcionorio o sorvidor
PUBlico £n ol extorior, %o o dOSigne para una MIBON N P3is dISLUNI0 3f 2 2u Be0E, 21
come cueandd fan famado a Gumlémald por awelives del seryicio, oo @ reconocaran igs
gastes de vidtizos conforme a le dispuosto on este Reglamenta,

Tampien so (ECONCeErin gasics oo vidlices, cuande so reaticen comisicnas daentro dal
pals seracitado. fuers de 13 gudsd dondy estd ubicada la Misitn Diplomatica v Consular,
reconsoiende o cueln corrpopsndiente al grups geogrdfico oh donde 2e encucries
acreditada 1o Misidn,

En oo casog swablecieos en al presonte srticulo, ol Ministerio de Relaciones Exterisres
utilizara les formularnos naicados en ol artleuio 12 del presonte Reglamento

ARTICULO 23. VIAS, ITINERARIO ¥ EXCESOS DE EQUIPAJE, Los visies deben
hacerse por b wviz mas directa y oon clbge eondmica. No so recontcarin ghutos
coagionader pof eSCaEIS 0 TRIGS INNeCESLNaN, N GoSios por EXNCONs JT equipaje, e
crxcoptlon de esto dispamicion ai Prasidente v Vicopresidonto de i Repdblica y oi Minkte
de Relacionas Extoriores

CAPITULC IV
DISPOSICIONES ESPECIALES Y FINALES

ARTICULO 24. CORRESPONSABILIDAD. Los corvideres pubiicos facultados paers
nombrar wna comesitn oficial y ios comidfonndos son responsablos del  estico
cumplimisntio do las normas ¥ procodimivntos ectablecidas,

ARTICULO 25. ACTUALIZACION DE REGLAMENTOS, £n <l maras de sus funciones. i
Contraloria General de Cuanias debe verificar la adopeidn del Reglamenta Gendral de
icos v Gastos SOADNOS, & 5L SELPIACIHN of ROIMBSTIVAZ INternas,

ARTICULO 26. ASIGNACIONES PRESUPUESTARIAS. La aplicacidn de ias
disgesicianas del prasente Reglamenio no cbliga 3! incremento €& [as asignaciones
presupuestarias programadas para gasics de wvidlices y oiros gastos conexos, en ol
Presupuesic General de Ingroscs y Egresos det Estado v en los Presupuesios de
lngresos y Egresos de fas Entidades Dascentrali ¥ Al nas cel Esiade,

ARTICULO 27. TRANSITORIO. Las comisiones gque se cstén realizando al entrar en
vigencia el presente Reglamento se regirdn por ¢ Reglamanto contenido on of Acuords
Subamativo nimero 397-88 del 23 de junio de 1358,

ARTICULO 28. CASOS NO PREVISTOS E INTERPRETACION DEL REGLAMENTO.
Los cases no provistos y iz imaerpretacion dol prasenie Reglamento, estardn a cargo dol
Ministerio de Finanzas Pablicgs.

ARTICULO 29. ACTUAUZACIQN DE CUOTAS. Las asigneciones diariss en concapte de
pagoe de it d: en el presonte Regiamento serdn revisadas cada _cinea
afios per of Ministerio de Finanzas Piblizas, actualizando y ajusiande las mismas af indice
de Precios ol Consumidor (IPC). La revisidn podrd adelantarse en & case que o2ura un
detedore significativo en a! poder adgquisitive de la maneda derivado de un proceso aguds
de inflagion.

ARTICULO 30. DEROCATORIA. Se deroga el Acuerdo Gubernativo ndmere 397-92 de
fecha 23 de junio de 1998, Reglamento de Gastos de Vidtico para el Organismo Ejecutive
y las Entidades Descentralizadas y Autdnomas del Estado.

ARTICULO 31. VIGENCIA. E! Prasente Acuerdo Gubemative empiezs a regir un dia
s de su publicacién en ¢ Diario de Centro América.

MORALES CABRERA
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Articulo 6%—Las
se tonceden, de conformidad con el artculo 19
del Convenio, serin aplicables a o5 importacig-
nes gue se hubieren eféctuads al ampara de fisnzg

Articyln 7°—Le empresa “Formulzrios Contintog
de Centro América, Sociedad Andnima”, gile puede
“Formularios Continues de ]

. A, de nombre comercial “Forcon

Ie", debers turipBr con todes ¥ cada une de Ioy
requisites gue establece el Ceonvenio Centroame-
.ricano de Incentivos Fiscales al Desarrollo Fu-
dusirial ¥ los .enumerados en ol articulp 49 de
este acuerdo, Io gue contrarigmente motivars su
inmediata revocatoris, sin mas trimitas,
Artfeula-8%—Los benefisios del Impuests de Fse
tshilizacidn Econdmica, podrén ser cancelados por
el Consejo Bjecutive, si s acordare de confar-
midad con lo dispuesto en el articulo 18 del Re-
glaments a dicho Protocslo ¥ &g
hacerio el Ministerdo de Economia cusndo eon-
sidare que Ia franguicia
mente en 1o Balanes de gos.

?{ﬁsu!o 5*—Los beneficios o exenciones de da.
rechos
' médiznte este severde quedarin efecto, 2 par-
#r de los términes o plazos en que debz apli-
-carse el Cunvenie Sobre el Régimen Arancelorip
¥ Aduanero Centrosmericano aprobads por De.-
creto-Ley niimero 122-84 del 28 ge diciembre de
1984, o que contengan oiras disposiciomes legales
que pudieran dictarse al respecto,

Artlenlo 10E1 presente aruerds debers transe
cribirse a donde corresponde para Jos efectos Jo-

! ¥ en viger al dia si-
Eulente de su publicacifn en el Diario Oficial

; ‘u'.n.fqu&ne.

o LEONFL HERNANDEZ CARDONA,
REINALDO DANIEL ARRIOLA G.,

. Viceministrs dg,Ecunuuﬁa_
: ? 61828027 WMaryg

- PUBLICACIONES VARIAS

MUNICIPALIDAD DE San MATRO,
QUETZALTENANGO

Apruhass & Reglxmento ge Viiticos acerdado por
arizmento de

Is Mpmicipalidad de San M
; s n Maieo, dep

El safrascrito Secretario Mumicipal del municipig
de San: Mateo, dsl departamento de Quchalteng-
g0, 'certifica: Tener a &y vista el Libro de Acyer-

:Bumerg tres {3) entre sus folios del novents
¥ slete al ciento dos (57-102) ze encuentra a]
acuerdo gue copiado literalmente dice: .
. ‘ o ACUERDO No. 120-84

4 NZO POLICARPO AGUILAR RAMOS,

Alcalde Monicipal del municipio de San Mateo
del departamento de Quetzaltenango,

CONSIDERANDO-

Gue fiene a Ia vista al Proyecio de Béglamentn-

de Vidticos de Ia Municipalidad de San Mateo
izzdo y eleborado por asesorix del
Im;timto de. Famento Municipal, para sy estudic
fevision ¥ aprobacién, se tiene en esta Mumijripa-
Lided 2 la vista pars resolver; :

CONSIDERARNDO:

Que después dal estudio rexlizado a dicho Pro-
Yecto de Reg]a:_n.mﬁo de Viitdcos, se establecié que
¢l mismo ge aqus-laalasnﬁnnaslega]a;pmun
Reglaments de ViaHras para la Mimicipalidad de

Mgteu, ¥a que Io asignade en Presupuesio
acual si da margen Para cubrir los gastos de wig-
Heos de la Municipalided, comprendidos para zli-
mentacidn, has_peaaje. transparte ¥ obros, ¥ con-
forme categoria . de empleados sera utilizado gl
gasto, asi came tiempo de camisidn v distancia de]

Ingar, .
POR TANTO,

_DIARIO DE cmq’mo

franquicias que por esie acto

Pr:pamuta desfayurahle- )

arancelarios gz 'la impurtgcién, otorgados |

ACUERDA:

1°—Dar su aprobacin al Froyects de Reglamen.
io de Vidticos para Ia Municipalidad de Son Mateq,

departamento de Quefzaltensngo, el que a conti--

nuacién se detafla de b mapers siguiente;

Se entiende por gast.né

destinadag

Artirule 10—VIATICOS:
para el page

de vifticn, las asignacion
de husped'aie ¥ abmentacifn, ‘

Articulo 20—OTROS GASTOS: Se entiende por
offos gastes, los que se ocesiomen em el cmpl-
miento de comisiones oficiales, por concepto de:

8) Pasajes; - :

b) b’l;:a{xspnrte de equipo, incluys alowiler de

stias;
) Combustibles, Iubricantes ¥-ofres gastos simi-

es.melmsodequelacqmisiﬁns&eimhﬁe-
3

en vehicrulo de 1a Maumicipalidad:

e) Qua]quler oh-n_g;z_!sto Que se opasione con mo-
Hvo de-Ia comisidn, por caso fortuite o foerzm
mayor.

Ar!:‘cula_ 30.—AUTORIZACION: Se auntorizard el
page de viaticos a fos funcionarieg ¥ trabajadores
a quienes se les encomiende,

bz cume

Artieuls S0.~Los gastos de vidHicos se otorgardn
cuzndo la comisidn sea autorizada por el Alsalde
o la autoridad rumicipal correspondiente, por me-

brmdedil‘;ho documento se Eivin constar: el nom-
Te persanz 8 quisn se-le encargue la comi-

5i6n, cargo gue desempefia, objete de Ia comisidn,

luger en el gue ha de cumplirse, Hempo probable

3@ s:nﬁz.rmanencia fuera de Iz poblacién vy fecha
2 B

Artieulo 50, —ANTICIFO DE- VIATICOS: 1a
persona designada para el desempeiio de una co-
tuisidn offeial, debecd llenar el formulario Vidticos
Antlcipo y obtener la autorizacitn del funcionarie
que emifié el nombramientn correspondisnte. Con-
tra dicho documents la persona designada recihirg
del Tesorero Municipal, Ios fondos asignados a2 Is
comisitn, guedandn obligada a presentar poste-
riorments Iz respectiva liguidecién conforme dis-

" pesiciones que para el efeeto st establecen en el

presente Heglaments, .

~ Articulo So.—Cuando el transporle se efechic en
vehicule municipal se Dproporcienarin fondes para
combustible de acuerds con el mimers de cilin-
dros del vehieule a utilizarse y Kilémetros a reco-
rrer; de acuerdo con las distancies Tegistradas en
la Direccién Gmer:_ai de Caminos, que para el

Liguidacidn, las fae-
turas por combustibles y Inbricantes empleados.

En caso gue la transportacion se efechie en
vehiculos ajenos 2 1a Municipalidad, ésta eubrirg

- &l valor del pessje de ida y vucltn, e flete o al-

quiler de bestias en su caso. Las facturses deberan
ohitensrse a nombre de la Municipalidad.

Articulo To.—En Jos casos de comisiones espe-
cizles no previstas en el presente Heglamento, e}
vidtice serd autorizado por la_autoridad munici-
pal correspandiente conforme circunstancias ¥ Iu-
gar en que se efectuara la comisidn. Para el efec-
to debera ohservarse el Reglamento General de
Gastos de Vistico del Gobierno Central,

Articulo 8o—Las personas designadas para efec-
fuar comisiones solicifarin constancias que de-
berén ser firmadas y selladas por algin funcio-
pario o empleado de las dependencias estatales o
instituciones que visiten con motive de la comi-
sién, con el objets de comprobar e 1z wismag
se efectud, :

Artjculo 80, —Terminada la comision deberdn
presentsr a la Tesoreria Mumicipal, dentro de los
ocho dfas hibiles siguientes con la aprobacidn de
I suforidad que lo ordend, les constancias a que
se refiere el articulo anterior y debers practicarse
la Hguidacién respectiva, de Io contrario no podrd
solicitar anficipo de wvidtcos Para nueva comisisn.

Artieule 10—Ios vigticos :;ara' page de hospe-

daje y alimentacion, se sujetardn a la signiente
Gray Grizp
Clase “ﬂt': TAET

GIIAH
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FRIMERA CLASE: Alealde Mumicipal, Viceal-
calde y. miembros de Ia Corporacién, coands estd |
en funciones, '

SEGUNDA CLASE: Secretario ¥ Tesorero Mu-
nicipal. : :
. TERCERA CLASE: Los demss empleados myunt.
cipales, o
GRUPQ “a": Guatemala, capitsl,
GERUPC "B": Cabeceras departamentales
puertos, . ¥
GRUPO "C™: Otros municipios y aldeas del mu-
nicipia de San Mateo.
" Asticuln 11,—FRACCION DE DIA: Cuando en s
Comisién se inviertan menes de veint]
boras, los vifticos se recunocerin de acuerdo con
los aiguientos por tojon de Ias &
3) Para desayuno, gquince por clento (15%);
b) Para almuerzo, veinticines por clento (25¢5);
©) Para cena, veinticineo por ciento (25%);
d) Pava hospedsie, ireinta y cinch por ciento
(35%). :

Articolo 12—Los, gastes de transporte, alguiler
ﬂebﬂﬁmod&vﬁh{cﬂhs,sacubﬁra‘ndem%
a]asidﬁfasql:ecubrenlasemgreaasdehmspwte
¥ duefies de bestias en Ia region dende ze realice
Iz comisidn,

Los gastos del parrafe anterior se comprobarin
mediante facturas o recibos a nombre de le BMu-

ided con e] visto bueno del Alealde o de
Ia auioridad correspondiente, Los de
urbanp ¥ extraurbanc por medic de planilla.

Artcule -13. -~ COMISIONES PERMANERTES
~—Pgara los trabajos que por su naturelezn exijan
permenencia continua fuera del Jugar de Ia sede.
asi como para les comisiones que comprendan un
mes o mas, los vidticos serdn del cincuenta por
clento (509%) de lss cuotas quo se estabiecen
el erticulo yespectivo del presenmie Reglamento v
por el perjods que se permanezea en comision.

Asticulo 14—Cuando por cousmas oo imputabics
la persona gue desempeiia In camisién, permanez~
ca fuera de 1a sede de sus labores por un tHempeo
mayor de lo previsto, deberd comupicarlo por In
via mas rdpida al Alealde Municipal o quien hega
sus veces y'los vifticos adicionales le serdn reco-
nacidos siempre que presente la constancia en ia
forma establecida por el presente Rglaments,

Artievle 15—Las symas de diners no utlizada
deberdn reintéprarse en e} misme acto de ia ligui-
dacidn de los gastos ¥ Ia Tesoreria Mimicipal ex-
tepderd’ la constancia correspondiente. En igual
forma se procederd enm caso de tratarse de devo-
lucidn ‘de materiales, implementos ¥ otrcs hienes
vilizados en el desemperio de la comisidn. '

Artienlo 16—Las comisiones deberdn ser desem-
pefiadas por Ia persona directaments encargads
del asunto. S Iz natwralera del misme amerits
Que sean varins personas las gue vavan a decsm-
pefiar 1a comigitm, el Alealde o Iz agtaridad mo-
nicipel designard el nimero de ellas estrictaments
necésario. En todo caso debe ‘teperse cuidade de
no excederse de Izs asigmacicnes mensualas en e
renglin 132, Viiticos del Presupnesto respectivo,

Articuly 17.—FEl presente Reglamento entrard en
vigor ocho dias después de su publicacion en el
Diario Oficial, - ‘ .

Zo.—Heabiends dado Ia aprobacién a dicho Pro-
yecto, et que se ajusta a 1ss normas establecidns

" en el RBeglamento Municipal, s& acuerda enviar Ias

copias correspondientes al Institute de Fomento
Munieipal, pava que este sea irasladado al Mimis-

-teric de Gokernarién para su aprobacién corres-

pondiente,

30.—E1 ente acuerdo surte sus efsctos ine-
mediatameirt:s de firmado y sellado por el funcio-
narioe que lo aulorizé, Dado en Sam Mawg, a
veintisiete dias del mes de junio de mil novecien~
fos gcheniz y cuatre. Comuniquese—(fs) Alfen-
zo Aguilar, Alcalde NMunicipal—Tlegible, Salvader
Abrabam Lépez Pledrasants, Secretario Mumici-
pal.~Estin los sellos respectives”

La presente es copia fiel ¥ exacta de su original
gue confronié debidaments v paral enviarls a
donde corresponde, lo cerfifico en cuatro hojas
bond - oficio, en el municipic de San Hateq, de-
pariamentd de Quetzaliegango, a los veintisiete
dias del mes de junic de mil novecientos ochents
. ——t—— [ o DO T _ P CIAT YT A T a T ~——



